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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DE LA COORDINACION DE
ARCHIVO CORRESPONDIENTE AL 2025.

INSTITUTO ZACATECANO DE EDUCACION PARA ADULTOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
RESPONSABLE: MARIA GUADALUPE HERNANDEZ NORIEGA
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVO
CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DEL 2025:

RESPONSABLE ACTIVIDADES

Coordinadora de Archivo. 1.- El dia 30 de enero se publico el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico en la plataforma del [ZEA y en
el portal de transparencia.

Coordinadora de Archivo. | 2.- El dia 30 de enero se publicé el Informe Anual de
Actividades correspondientes al 2024 en la plataforma
del IZEA y en el portal de transparencia.

Direccion General de Archivos del Estado. 3.- El dia 25 de febrero se recibio oficio por parte de la
Direccién General de Archivos del Estado, referente a
la revision de Fichas Técnicas de Valoracion
Documental.

Responsables de archivo de tramite y coordinadora | 4.- El dia 20 de marzo los responsables de archivo de
de archivo. tramite y coordinadora de archivo asistieron al 2°
Encuentro Estatal de Archivos, mismo que se llevo a
cabo en el teatro Fernando Calderén.

Direccion General de Archivos del Estado. 5.- El dia 25 de marzo se impartié capacitacion para
los responsables de archivo de tramite denominada
“Elaboracion del Catalogo de Disposicion

Documental” N
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LIC. . MARIA GUADALUPE HERNANDEZ NORIECA
COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVO
CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO TRIMESTRE DEL 2025:
RESPONSABLE ACTIVIDADES
Coordinadora de Archivo. 1.- El dia 7 de mayo se solicit6 a la directora general
expidiera nombramientos a los integrantes del grupo
interdisciplinario que fueron sustituidos del cargo.
Coordinadora de Archivo. T2 Eldia3 de Jumo,se solicitd espééio fisico para el
area de concentracion de archivo.
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVO
CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DEL 2025:

RESPONSABLE

ACTIVIDADES

Personal de INEGI

1.- El 14 de julio se imparti6 capacitacion a los
coordinadores de archivo por parte del personal de
INEGI referente al levantamiento de informacion del
Censo Nacional de Gobiernos Estatales (CNGE),
informacién solicitada mediante oficio, dirigido a la
titular del Instituto en el tema de administracion de
archivos y gestién documental.

Coordinadora de Archivo del IZEA.

2.- El dia 18 de agosto se solicito a los titulares de areas
expidieran nombramientos a los responsables de
archivo de tramite que fueron sustituidos en las areas.

Coordinadora de Archivo del IZEA.

3.- El dia 21 de agosto se envid oficio al INEGI
informando el cumplimiento a la captacién de
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informacion solicitada mediante oficio dirigido a la
titular del Instituto en el tema de administracion de
archivos y gestion documental, por el que se remitio
instrumento de captacion el dia 8 de agosto via correo
electrénico.

Coordinadora de Archivo del IZEA. 4.- Se convocé a los responsables de archivo de tramite
a las Jornadas Archivisticas, impartidas por el personal
del Archivo General de la Nacion los dias 18 y 19 de
septiembre de manera virtual, en la que se abordaron
temas como:

1. Cumplimiento normativo

2. Introduccion a la organizacién de archivos

3. Elaboraciéon de instrumentos de control

archivisticos.

Sistema ce
administacisn
presupuestal y
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVO
CORRESPONDIENTE AL CUARTO TRIMESTRE DEL 2025:

RESPONSABLE ACTIVIDADES

Coordinadora de Archivo del IZEA. 1.- El dia 27 de octubre se solicité a los responsables de
archivo de tramite la foliacion y el uso de caratula en sus
expedientes, asi mismo se capacito a los responsables de
archivo de tramite para el llenado de la caratula.

Direccion General de Archivos del Estado. 2.- El dia 3 de noviembre la coordinadora de archivo
recibi6 capacitacién por parte de la direccion general de
archivos del estado para analizar las Fichas técnicas de
valoracion documental del Instituto y considerar la
normatividad vigente.

)
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Direccién General de Aréhivos del Estado. B

3.- El 7 de noviembre se impartié capacitacion para los
coordinadores de archivo de los sujetos obligados del
Estado de Zacatecas, en la nueva modalidad virtual.

Direccién General de Archivos del Estado.

4.- El 14 de noviembre se impartié capacitacion virtual
para los responsables de archivo de correspondencia de
todos los sujetos obligados en el Estado en la nueva
modalidad virtual.

Direccién General de Archivos del Estado.

5.- El dia 28 de noviembre se impartié capacitacion
denominada “Valoracién y Destino Final “impartida por
el personal de Direccion General de Archivos del
Estado.

Coordinadora de Archivo del IZEA.

6.- El dia 9 de diciembre se llevo a cabo la toma de
protesta de los integrantes del grupo interdisciplinario
que actualmente asumieron el cargo.
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Cabe sefialar, que de acuerdo al cronograma de actividades que se establecio en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, se dio cumplimiento en su mayor parte, sin embargo, en
relacion a la actividad referente a la aprobacion del cuadro general no se ha logrado aprobar
debido a que al entrar en debate con el grupo interdisciplinario y de acuerdo a la
recomendacion que realiza el personal de la direccion general de archivo del estado se tendra
que analizar a detalle para su aprobacion o modificacion, por en ende queda pendiente la
elaboracion del catalogo de disposicion documental e inventario en este ejercicio.

Lic. Maria‘Guadalupe Hernandez Noriega

Coordinadora de Archivo.

2026

afno de R R B R B D T BT BB Eoe,
Margarita
az a Francisco Marguez 160, Col. Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de México Tel: (55) 5241 2700
www.gob.mxfinea



